
 

                                 

                    ेशनरी साम ी की िनिवदा  
 

 

 िनिवदा भरने वाले आपूितकता का नाम और 
कार 

 

-  

 पंजीकृत कायालय का पता फोन नंबर ईमेल 
इ ािद 
 

-  

 िनिवदा की तारीख़ - 08 माच  2024. 

 िनिवदा भरने  की तारीख़ - 08 माच  2024 से  28 माच  2024 तक  
 द ावेज जमा करने अंितम तारीख़ - 28 माच  2024 सायं 5 बजे तक 

 िनिवदा खुलने की संभािवत तारीख - 30 माच  2024, सुबह 11 बजे. 
 िनिवदा शु  (अ ितदेय) - Rs 100/- 

ेशनरी और उससे संबंिधत साम ी  
 

S. 
No. 

DETAILS OF STATIONERY 
Accoun-
ting Unit 

RATE TAX AMOUNT 

1 A4 Page Ream (75 GSM- JK Copier-Red) Ream    

2 Bond Paper for Mark-sheet (Ream pack) 100 
GSM JK Bond 

Ream    

3 Legal page Ream (75 GSM-JK Copier-Red) Ream    

4 Note Book – Type-1 (24 x 18 cm) (192 pages – 200 
GSM cover and 58 GSM page) (Approx Qty- 6000) 

Per piece    

5 Note Book – Type-2 (29 x 21 cm) (176 pages – 250 
GSM cover and 58 GSM page) (Approx Qty- 4000) 

Per piece    

6 Student Attendance Register (2 quire) Per piece    

7 Staff Attendance Register (3 quire) with time in & time out  Per piece    

8 Spring File (Hatim Olympic) Per File    

9 Spring File (School Name print)as per sample Per File    

10 Box File (Laminated Prime Index) Per File    

11 Spiral Pad - Oddy (162 pages) Pad    

12 Pocket Pad (MRP-10) Pad    

13 Brown Cover rolls (8 mtr ) Per piece    

14 Pen (Gel) Cello Per piece    

15 Pen (Uni-ball) Per piece    

16 Pen Pilot (Luxor) V-7 Per piece    

17 Pencil (Nataraj) Per packet    
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S. 
No. 

DETAILS OF STATIONERY 
Accoun-
ting Unit 

RATE TAX AMOUNT 

18 Sketch pen (Luxor) Standard Size Per packet    

19 Geometry  Box (Domes) Box    

20 Stamp Pad Small (Premier Select) Per pad    

21 Stamp Pad  Large (Premier Select) Per pad    

22 Whitener – Kores (Medium) (MRP Rs 25/-) Per Bottle    

23 Fevicol – 500 gm & 100 gm Per Bottle    

24 Feviquick (MRP Rs 5/-) Numbers    

25 Fevistik (22g) Stick    

26 White Chalk (Kores-Dustless) Big Box-144 sticks Per box    

27 Colour Chalk (Kores-Dustless) Big Box-144 sticks Per box    

28 Graph Book (A-4) 60 Pages  Per piece    

29 Cartridge Sheet (Full Size) Per Sheet    

30 Sketch Book A-4 size (Cartridge Page – 36 pages) Per Book    

31 Rubber / Eraser (Doms) Dust free  Per packet    

32 Sharpener (Domes Small) Per packet    

33 Scissor Small Per piece    

33 Scissor Big - 8½ inch  Per piece    

34 Scale/Ruler 30cm (Steel)  Per piece    

35 Scale/Ruler 60cm (Steel)  Per piece    

36 Scale/Ruler 15cm (Plastic) Per piece    

37 Clip Board (Angel) Per pad    

38 Gum (Camel) – 700ml Per Bottel    

39 Water Color Tubes (60 ml) Camel Per piece    

40 Water Color Plates – Big size Rectangle Per packet    

41 Pencil Color – Faber-Castell - 24 Shades Per packet    

42 Oil Pastel Colour – Camel - 24 Shades Per piece    

43 Dry Pastel Colour – Camel - 24 Shades Per piece    

44 Canson Sheet – A-4 pages Per pkt    

45 Poster Colour – 100 ml Camel Per piece    

46 Pastel Sheet – Multicolour Full size Per piece    

47 Eisel Stand wooden Per piece    

48 Drawing Board Half Per piece    

49 Drawing Board Full Per piece    

50 Sattin Ribbon Roll ½” 10 Mtr Per Roll    

51 Sattin Ribbon Roll 1” 10 Mtr Per Roll    

52 Black Sheet 150 gm Per sheet    

53 Paper Tape Per piece    

54 Thumb Pin Plastic (100 pcs pkt) Per pkt    

55 Colour Paper A-4 size 75 GSM Per pkt    

56 Drawing Shading Pencil - 2B to 10B (Camlin) Per Pkt    
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S. 
No. 

DETAILS OF STATIONERY 
Accoun-
ting Unit 

RATE TAX AMOUNT 

57. Knife Set (Stic)  Per pkt    

58. Acrylic Colour 500 ml Per piece    

59. Brush Set (Brusto) – Round  Per pkt    

60. Brush Set (Brusto) - Flat Per pkt    

61. Brush 4 Inch Per piece    

62. Register 120 pages – Hard cover Per piece    

63. Register 160 pages – Hard cover Per piece    

64. Register 240 pages – Hard cover Per piece    

65. Register Hard cover (15 x 20 size) 6 Quire Per piece    

66. Calculator (Casio) MJ 12D  Per Piece    

67. Cello Transparent Tape ¾ inch - 35 mtr Big roll    

68. Cello Transparent Tape 3 inch – 35 mtr Big roll    

69. Binder Clip 41mm Dozen    

70. Stapler No 10 (Kangaroo) Per piece    

71. Stapler Pin 10 (Kangaroo)  Per Box    

72. OMR Sheet Per piece    

73. Carbon Paper (Kores) Per Pkt    

74. Punch Machine (Kangaroo) – DP 480 Per Piece    

75. Punch Machine (Kangaroo) – DP 700 Per Piece    

76. Page Cutter – 18mm Nataraj Per piece    

77. Page cutter – 9mm Nataraj Per piece    

78. Plastic ‘L’ Folder A-4 size Per piece    

79. Plastic ‘L’ Folder Legal size Per piece    

80. Plastic Button Folder Standard size Per piece    

81. Highlighter (Bold Marker) Fabre-Castle Per piece    

82. Permanent Marker (Reynold) Per piece    

84. Extra Supplementary Copy 4 Page (printed) 
(50 GSM)  

Per piece    

85. Main Supplementary Copy 8 Page red line 
duly printed School name (50 GSM)  

Per piece    

86. Main Supplementary Copy 12 Page blue 
line duly printed School name (50 GSM) 

Per piece    

88. Extra Supplementary Copy 4 Page (Printed) 
(50 GSM) 

Per piece    

89. Rubber Bend Large – Exam Per packet    

90. Rubber Bend Small Per packet    

91. Red Pen (Cello) (MRP- Rs 5/-) Per packet    

92. Proxy Book ( व था पु का) Per piece    

93. Daily Attendance Count Book Per piece    

94. Colour Paper (Mix colour) (100 pages) Per packet    
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S. 
No. 

DETAILS OF STATIONERY 
Accoun-
ting Unit 

RATE TAX AMOUNT 

95. Map sheet Per packet    

96. Sticker paper (100 sheets) Per packet    

97. Periodic Table Per piece    

98. File Cover Per piece    

99. Dead Stock Register Per piece    

100. Teacher Diary Per piece    

101. Inward Register (6 quire) canvas Per piece    

102 Outward Register (6 quire) canvas Per piece    

103 Library Issue Register (3 quire) Per piece    

104 Library Register (3 quire) Per piece    

105 Rough Register (Size 20.5 x27.5) Pages -
364 GSM - 52 

Per piece    

106 Brown Cover rolls Per piece    

107 Project Sheets A4 Size  Per piece    

108 Project Sheets Full Size (130 gsm) Per piece    

109 Ball Pen -Paras entry Per piece    

110 Ball Pen – Goldex Klear Per piece    

111 Ball Pen – Cello fine grip  Per piece    

112 Ball Pen – Linc Maxo Per piece    

113 Ball Pen – Elkos better Per piece    

114 Ball Pen – Cello Butter flow  Per piece    

115 Ball Pen – linc pentonik Per piece    

116 Refill – Cello fine grip  Per piece    

117 Refill – Linc Maxo Per piece    

118 Refill – Elkos better Per piece    

 119 **School Bag (Blue Sky) Per piece    
 

Note: **Sample of the School Bag is available in the school campus and can be 
seen before filling the rates. 
 
आपूितकता  जो सामान दे सकता हो उसी का रेट भर सकते है  I 
 

 
 
 
 

    आपूितकता  के ह ा र और उसके वसाय- ित ान की मुहर  
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िनिवदा की शत :- 
 

1. िनिवदाऐ ं य सलाहकार सिमित के ारा उप थत िनिवदादाताओ ंके सम  िदनांक 30 माच  2024, 
सुबह 11 बजे खोली जायेगी । िनिवदाएं, िनिवदाकताओ ं का इंतजार िकए िबना िनयत ितिथ और 
समय पर खोली जाएंगी । 

2. िनिवदा भरकर प ँचने की अंितम तारीख 28 माच  2024, सायं  05 बजे तक रहेगी I 
3. िनिवदा 30/04/2025 तक मा  रहेगी I 
4. आपूितकता िजनके पास उस वसाय के िलए लाइसस, जी.एस.टी., पैन काड आिद है 

उ  िनिवदा फॉम के साथ जमा करना होगा I 
5. िजस आपूितकता ने िनिवदा भरी है वह िनिवदा म लगाये गए सभी द ावेजो ंकी ितयो ं

सिहत िनिवदा फॉम कुल पृ  सं ा और ेक पृ  सं ा पर अपने यं के ह ा र 
करके भेजेगा I दोषपूण या समय सीमा के बाद ा  िनिवदाएं नही ंखोली जाएंगी और 
िनिवदाएं अमा  मानी जाएंगी I 

6. आपूितकता ारा 30/04/2025 तक भिव  म िकसी भी प र थित म मू  वृ  की मांग 
नही ंकी जाएगी I  

7. सरकार के िनयमो ंऔर िविनयमो ं  म समय-समय पर िकए गए संशोधन या बदलाव, 
आपूितकता पर बा कारी होगें साथ ही सभी कार के टै  आिद का पूरा वहन 
आपूितकता को ही करना होगा I 

8. िनयम अनुसार टै  काटकर िबल का भुगतान िकया जाएगा I 

9. िकसी भी कार की कोई सशत िनिवदा ीकार नही ंकी जाएगी, यिद िनिवदा म कोई 
शत रखी जाती है तो िनिवदा तः  ही िनर  कर दी जाएगी I 

10. इस फाम म दी गई सूची के अनुसार आपूितकता ारा आपूित की जा सकने वाली व ुओ ं

की कीमतो ंका भुगतान िकया जाएगा I 

11. िनिवदा को ीकृित और अ ीकृत करने, थिगत करने या र  करने का अंितम 
अिधकार िनिवदा आमंि त करने वाले थानीय ािधकारी के पास है और इसके संबंध म 
कोई कारण नही ंबताया जाएगा I 

12. िव ालय ारा ुत िविभ  मदो ंकी ूनतम दर के साथ-साथ मद की गुणव ा को ान 
म रखते ए िव ालय ारा खरीद आदेश िदया जाएगा I िनिवदा म सम  व ुओ ंके कुल 
मू  के थान पर ेक व ु के मू  के आधार पर खरीद आदेश भी िदए जा सकते है 
I इस कार आपूितकता को उस मू  से अिधक मू  वृ  नही ंदी जाएगी जो िव ालय 
की ित व ु उपल  कराने के िलए ीकृत की जाएगी I 

13. इस संबंध म ायालय की कायवाही िववाद के संबंध म कानून का े  सीहोर िजला 
रहेगा I 

14. संकट और िवकट प र थितयो ं म छा ाओ के िहत म आपूितकता को अपने खच और 
जो खम पर व था करनी होगी I 

15. िनिवदा म अंिकत की गई दर एवं एम.आर.पी. पर अिधकतम ितशत छूट सभी करो ंजैसे- जी.एस.टी 
एंव अ  करो ंसिहत अंिकत करनी होगी तथा साम ी की आपूित एफ.ओ.आर. क ा िश ा प रसर, 
सीहोर सूया फाउंडेशन ारा संचािलत िजला सीहोर (म. .) होगी। आपूित के िलये कोई भी भाड़ा 
इ ािद अित र  देय नही ंहोगा ।           
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16. िनिवदा फाम साफ-सुथरे ढंग से भरा जाना चािहए तथा िकसी भी कार की काट-छाट नही ंकरे । 

यिद िकसी भी कार का प रवतन/संशोधन करना अित आव क ह तो  उसे साफ-साफ तरीके से 
करते ए प रवतन करे तथा िकये गये प रवतन पर िदनांक सिहत ह ा र कर स ािपत कर । 
िकसी भी दशा म ओवरराइिटंग ीकाय नही की जायेगी । 

17. शासिनक कारणो ं से या अनुदान की कमी के कारण या आपूितकता की ओर से 
पया ता की कमी के कारण, िबलो ंके भुगतान म देरी के मामले म कोई िववाद उ  

नही ंहोगा और ऐसे मामलो ंम भी िव ालय की िनिवदा साम ी, िव ालय को आपूित की 
जाएगी I  

18. िनिवदा आवेदन शु  100 पये सभी के िलए अिनवाय है जोिक ू ल को भुगतान िकया जाएगा । 
19. यिद कोई सरकारी सं था िनिवदा ुत करना चाहती ह तो वे अपने सरकारी िवभाग होने का माण 

प  साथ म   संल  कर।  
20. यिद िकसी सामान की स ाई के साथ िनमाता ारा कोई भी िग  सामान या ीम िदया जा रहा ह 

तो उस पर े ता का अिधकार होगा िजसे आपूितकता ारा आपूित के साथ िदया जाएगा। 
21. आपूित की गयी साम ी की जांच अधोह ा रकता ारा या अ  अिधकृत ितिनिध/कमेटी ारा 

की जायेगी। यिद आपूित की गयी साम ी ीकृत िनिवदा/आपूित आदेश के अनुसार/िविनदषन के 
अनुसार नही पायी गयी तो आपूित को अ ीकार करने का अिधकार अधोह ा री के पास सुरि त 
ह। िनिवदादाता ारा यं के खच पर आपूित की गयी साम ी को बदलेगा अथवा वापस ले जायेगा । 

22. िनिवदादाता साम ी को ठीक तरह से पैक करने के िलए िज ेदार होगा तािक उसे जहाज, रेल एवं 
सड़क या वायुयान ारा साधारण दशा म भेजते समय नुकसान न हो तथा साम ी अ ी दशा म 
िनयत थान पर ा  की जा सके। िकसी भी कार की हािन, नुकसान, टूट-फूट, लीक, सड़क 
दुघटना होने या अ  कमी की घटना के कारण ई हािन के िलए िनिवदादाता/आपूितकता िज ेदार 
होगें और उस हािन की भरपायी उ ी के ारा की जाऐगी। अधोह ा री इस कार से ई हािन के 
िलए िकसी भी तरह से िज ेदार नही होगें। 

23. यिद िनिवदा प  म िकसी त  का झठूा खुलासा पाया जाता है तो िनिवदा को अ ीकार कर िदया 
जाएगा इस मामले म िव ालय के बंधक का िनणय अंितम होगा I 

24. खरीद आदेश देने के बाद िव ालय म 5 िदनो ंकी समय सीमा के भीतर म आपूितकता 
को अपने खच और जो खम पर सामान प ँचाना होगा I 

25. आपूित आदेश आपूतक को द ी अथवा उपल  करायी गयी ई-मेल Email/Whatsapp पर ही ेिषत 
िकये जायेग, अतः  सभी िनिवदादाताओ ं को िव ालय को उनके Email/Whatsapp उपल  कराना 
अिनवाय है। िकसी भी थित म डाक/रिज./ ीडपो  ारा आपूित आदेश नही ंिदये जायगे ।  

26. य सिमित को कम कीमतो ंपर काय आदेश देने के बजाय आदश नमूने के प म 
बेहतर गुणव ा और बेहतर सुिवधाओ ंके सामान का चयन करने का अिधकार होगा I 

27. सामान का वजन, गुणव ा, आकार, चयिनत िनिवदा ारा िव ालय ारा िदए गए खरीद 
आदेश के अनुसार उपल  कराया जाएगा I 

28. िव ालय ेक सामान मदवार (itemwise)के सबसे कम भाव पर देने वाले (एल-1) 
आपूितकता से भी सामान खरीद सकता है I 

29. यिद आपूितकता जानबूझकर या जानबूझकर एल-1 बनने के िलये बाजार दर से ब त कम 

कीमंतो ंऔर कुछ व ुओ ंकी अवा िवक कीमंत भरता है, तो ऐसे आपूितकता की मू  

सूची पर िवचार नही ं िकया जायेगा और उ  आगे की ि या म भाग लेने की अनुमित   

नही ंदी जायेगी I 
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30. िनिवदाकता को िलफाफे के शीष पर “लाल ाही” से िकस मद म िनिवदा प  भरा 
गया है यह अव  अंिकत करना रहेगा I 

31. िनिवदादाता िनिवदा के साथ िन  स ािपत माण-प  साथ म संल  करगे :- 

a. आयकर िवभाग ारा जारी पैन नंबर व जीएसटी न र की स ािपत ितिलिप । 
b. यिद िनिवदादाता अनुमोिदत िवतरक है, तो स ंिधत क िनयो ं ारा अनुमोिदत िवतरक 

का माण प  । 
c. फम के बक खाते का िववरण । 
d. फम / मािलक का आधार काड। 

 

 
    Principal 

 
                                                                                 

 िदनांक : 08 माच  2024 
 
 
 

िनिवदा प  म अंिकत शत सं ा 01 से 31 तक सम  शत हम मा  ह। इनके िलए म अपनी सहमित 
दान करता हूॅ। मने, Principal क ा िश ा प रसर, सीहोर, सूया फाउ ेशन ारा संचािलत की सभी 

शत   को भली भांित पढ़ िलया  है एवं म उ  ीकार करता हूॅ । 
 

 
 
 
 
 
 
 

आपूितकता  के ह ा र और उसके वसाय- ित ान की मुहर 
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